电子税务局移动端APP
个人代开劳务发票操作流程


1.在手机应用市场搜索“电子税务局” (APP 图标如下 图所示),下载并安装。
[image: ]

2.打开“电子税务局”APP。对于从未使用过电子税务 局或税务APP的用户，需进行用户注册。对于已有电子税务 局或税务APP 账号的用户，直接进行用户登录。登录方式可 选择账密登录、短信登录、扫脸登录、指纹/面容登录(新 电子税局APP注册登录操作指引二维码另附如下，如有需要 您可截图后扫描二维码获取)。
[image: ]

3.首页左上角定位选择“北京市”,点击首页“代开增
 (
值税发票”,根据系统提示完成人脸识别。
Q
 
功能名称
身份切换
代开增值税发票
           
税费缴纳
开具税收完税证
明
信息报告及
 
变更
点击进入社保费
★
 
为你推荐
                         
更多内容>
国家税务总局关于资源回收
…
国家税务总局关于资源回收企业向
  
自然人报废产品出售者“反向开票…
首页
        
办&查
                      
待办
         
我的
解除相关人
 
员关联关系
开具无欠税
 
证明
更多
)





4.点击“货物、服务等一般代开”。 代开增值税发票





货物、服务 等一般代开



代开发票缴 款


出租不动产         代开发票查 询





5.点击“新增代开申请”,进入购销信息填写页面。 货物、服务等一般代开普票



 (
项目信息维护
)[image: ]新增代开申请

历史代开的发票

 (
筛选
)Q  请输入查询内容





6.点击“购销双方”一栏中的“销售方”,核验个人身 份信息是否正确(销售方仅能为登录APP 的用户本人),无 误后点击“购买方”,点击“添加购买方”,根据实际情况 选择“是否为自然人”并填写“名称”及“统一社会信用代 码/身份证件号码”(点击“展开”可填写更多信息，可根 据开票需求自行选择填写，非必填项),填写完成后点击“保 存”。
货物、服务等 一 般代开普票

[image: ][image: ]

	购销信息填写
	纳税信息确认      申请提交

	
购销双方
	销售方  购买方

	*是否自然人

*名称必  填  请输入或查询
	

[bookmark: _GoBack]北京医学奖励基金会



统一社会信用代码/身份证件号码!必填 
53110000500313062N
展开 选填

取消                  保存

应税销售行为发生地①


+添加应税发生地


项目信息

 (
下一步
)






7.点击“应税销售行为发生地”一栏中的“添加应税发 生地”,据实选择应税发生地(即货物销售地或劳务发生地), 选择完成后点击“保存”(后续的审核环节将由应税发生地 税务机关负责审核)。
<     货物、服务等一般代开普票






应税销售行为发生地①

*应税发生地
请选择   北京市/丰台区/丰台区太平桥街道
                             选择

取消                   保存


项目信息

含 税 □ 自家农产品销售


+添加项目信息



备注信息

请输入


0/500



 (
下一步
)






8.点击“项目信息”一栏中的“添加项目信息”, “项  目编号名称”选择“*现代服务*其他现代服务”, “项目简  称”按需据实填写(例如：劳务费/讲课费等), “金额” 据实填写开票金额，“税率/征收率”选择“1%”,点击“展 开”可填写更多信息，可根据开票需求自行选择填写(非必 填项),填写完成后点击“保存”。
货物、服务等一般代开普票

	项目信息

	含税□自家农产品销售

	*项目编码名称
	
	

	*现代服务*其他现代服务
	
	选择

	
项目简称
请输入按 需 据 实 填 写 ， 如 ： 劳 务 费

	*金额
请输入据 实 填 写 开票 金 额

	*税率/征收率 1%

	展  开

	

	取消
	保存
	

	

	备注信息

	购买方应在次月15日前代扣代缴销售方个人所得税， 未按规定扣缴的.该发票不得作为所得税前合法有效



 (
下一步
)








9.如需在发票票面备注其他信息，可在“备注信息” 一 栏填写需要备注的内容，否则无需填写。点击“下一步”, 进入纳税信息确认页面。
货物、服务等一般代开普票

	*现代服务*其他现代服务

	项目简称 请输入

	*金额  请输入

	*税率/征收率 1%

	
展开 √

	取消                   保存



备注信息
[image: ]
购买方应在次月15日前代扣代缴销售方个人所得税， 未按规定扣缴的，该发票不得作为所得税前合法有效 扣除凭证 。
按需填写，
如无其他备注内容则无需填写
                                项目名称+项目时间
0/500



 (
下一步
)





10.确认系统自动计算的应纳税费信息，无误后点击“提 交”。显示“提交成功”后等待税务机关审核即可(税务机 关将在一个工作日内完成审核，届时您可按照下方流程查看 已提交的申请的审核状态并进行后续操作)。
货物、服务等一般代开普票
[image: ]
购销信息填写    纳税人信息确认      申请提交

①温馨提示：本次代开申请个人所得税项目为劳×
务报酬所得，由购买方次月15日内代扣代缴。
如存在异议，请前往税务大厅办理。

应纳税费信息

增值税及附加税费①              5.17∨

增值税                                5>
城市维护建设税                      1.17>
教育费附加                              >
地方教育附加                     0  >






应补(退)税额
¥5.1


提 交

 (
货物服务等一般代开代开普票
提交成功
您的代开增值税发票申请已提交成功，请
耐心等待税务机关审核。
返回首页
)





11.点击首页“代开增值税发票”,点击“代开发票信 息查询”,选择提交申请的起止日期，点击页面下方的“查 询”。
代开增值税发票





货物、服务 等一般代开


代开发票缴 款


出租不动产       代开发票查 询



代开发票查询
 (
请输入查询条件
代开申请日期
申请日期起
       
2024-10-01
                    
选择
申请日期止
       
2024-10-28           
   
选择
发票种类
数电专票
              
数电普票
开具状态
拟稿中
已开具
审核不通
 过
查询
提交失败
待开具
待审核
已作废
已冲红
待缴款
)





12.在查询结果中找到本次提交的申请，若该条申请右 上角显示的状态为“待缴费”,则表示该申请已审核通过， 点击“缴费”进入税费缴纳页面(流程如下);若该条申请 右上角显示的状态为“审核不通过”,则表示该申请未通过 审核，您可点击该条申请进入详情页查看审核意见，并根据 审核意见修改后重新提交申请(点击查询结果页面该申请下 方的“复制申请”可直接复制上次填写的信息，您可在此基 础上进行修改)。
代开发票查询
 (
待
缴
款
开票金额
项目信息
¥
男
缴款
)

代开发票查询





13.在税费缴纳页面，点击左上方“全选”,核对应纳 税费信息，无误后点击右下角“确定”。选择缴款方式，点 击“立即缴款”,完成后显示“缴款成功”,点击“返回首 页 ” 。


 (
税费缴纳
全选
      
税种筛选
本次缴款合计
税款所属期：2024年10月
¥
23.56
增值税
其他现代服务
城市维护建设税
市区(增值税附征)
缴款方式选择
云闪付
微
 
信
            
自选其一
支付宝
□“一键拆分“缴纳
预约扣款
              
立即缴款
合计
 
¥
  
H
   
明细人
缴款期限：
2024-11-15
按缴款期限升序
签订三方协议
税费缴纳
其中滞纳金：0
其中滞纳金：0
确定
)






14.再次点击首页“代开增值税发票”,点击“代开发 票信息查询”,选择提交申请的起止日期，点击页面下方的 “查询”。在查询结果中找到本次提交的申请，该条申请右 上角状态为“待开具”,点击“开具发票”,右上角状态变 为“已开具”,点击“下载发票”,即可查看并下载该发票 (您可点击发票预览页面右上角“...”将发票分享至对方)。
代开发票查询
 (
待开具
开票金额
项目信息
开具发票
)

代开发票查询
 (
已
开
具
开票金额        
¥2
项目信息
下载发票
复
制申
请
)





15.返回首页，点击“开具税收完税证明”,选中“表 格式”后点击下方“查询”。


 (
Q
 
功能名称
身份切换
代开增值税发票
          
税费缴纳
开具税收完税证
明
信息报告及   解除相关人
   
开具无欠税
     
更多
变更
     
员关联关系      证明
点击进入社保费
★
为你推荐
                       
更多内容>
国家税务总局关于资源回收
 
…
国家税务总局关于资源回收企业向
 
自然人报废产品出售者“反向开票…
首页
        
办&查                                 
我的
)


开具税收完税证明
[image: ] (
文书式
可作为记账、抵扣凭证。如遗失可进行补打
详   ×
情
本月       
近三月
     
近半年      自定义
缴款日期起/止
2024年10月01日
    
至    2024年10月31日
补
 
打
 
①
高级查询
查询
表格式
)





16.在查询结果中勾选本次缴纳的单笔税款，点击“开 具”,即可查看并下载完税证明(如有需要，您可点击完税 证明预览页面右上角“...”将发票分享至对方)。
开具税收完税证明                           开具税收完税证明
按税款所属期升序。




缴款日期：2024-10-31



¥眼 鹏
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返回首页                下载
金额合计
[image: ]¥0.00                                                                                                                          评价
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